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II.

1.

HAZIREND

A hazirend célja: meghatdrozza a Nevelési Tanacsadé (tovabbiakban: Tandcsado)
dolgozdinak €s a Tandcsadd szolgéltatdsait igénybevevd sziilok és gyermekek
egymdshoz vald viszonydt, biztositani kivdnja az épiilet, a berendezések
rendeltetésszerti haszndlatét és dllagdnak megovasat.

A hazirend hatalya: kiterjed a Tandcsadé dolgozédira, és az ott barmilyen
jogcimen tartézkodo egyéb személyekre, valamint a Tandcsad6 egész teriiletére és
kornyezetére.

A Tanacsadé dolgozoéinak jogai és kotelezettségei:

Jogosult:

a Tandcsad6 berendezési és felszerelési targyait rendeltetésszerlien hasznalni.

A Tandcsado teriiletén a szolgdltatast igénybevevoket és hozzatartozéikat fogadni ezen
hazirend vonatkozé pontjai szerint.

A szobdk (rendeldk) baritsdgosabba tétele érdekében — az épiilet és berendezések
allagdnak megvaltoztatdsa nélkiil — disziteni, szépiteni.

A sajat tulajdonat képezO berendezéseket felszereléseket a Tandcsaddban sajat
felel0sségére haszndlni. Az iizemeltetési kiadast jelentd eszkozok haszndlatat
eldzetesen az Intézményvezetd engedélyezi.

A Tandcsad6 iizemeltetésével, rendjével kapcsolatos észrevételeket tenni a
gondnokndl, illetve gazdasagi vezetonél.

Koteles:

a munkahelyén pontos idében és munkaképes allapotban megjelenni.

Minden pedagoégus, pszicholdgus a jelenléti ivet a Tandcsaddba érkezéskor aldirni.

A technikai dolgozé a jelenléti ivet alairni és feltiintetni az érkezés és tdvozas
idépontjat.

A berendezési és felszerelési targyak haszndlata sordn a takarékossdg szempontjait
szem eldtt tartani (telefon, flités, vilagitas, stb.)

Felhivni a figyelmet a Hazirend kliensekre vonatkoz6 eldirdsainak betartdsara.

A Tanécsadé milkodésére vonatkoz6 szabdlyokat, tliz- és munkavédelmi eldirdsokat
betartani. A dolgozdk egyetemlegesen feleldsek az élet- és vagyonbiztonsagért.

A mozgésterdpids teremben csiszdsmentes, gumitalpi cipdt (tornacipd) viselni, azt a
foglalkozason résztvevoktol is megkovetelni.



Az éltala szandékosan, vagy gondatlanul okozott kart megtériteni.

A szakdolgozdk (pszicholégus, pedagégus) az érkezdket a recepcion fogadni, és
tavozaskor oda visszakisérni. A foglakozasok alatt a szakdolgozdk felelnek a rdjuk
bizott gyermekek testi épségéért, biztonsagaért.

A szakdolgozok rendelési idejiiket az intézményben tolteni, annak végén a
megjelenteket beirni a munkalapokra és a munkalapokat hetente leadni az
adminisztratornak.

Az intézmény nyitasit, zarasit az arra rendszeresitett fiizetben vezetni kell, a
munkaidd végeztével a zarassal, riasztassal kapcsolatos feladatokat végre kell hajtani.

Recepcion ellaitandé feladatok

A Tandcsadé tevékenységének zavartalansdga érdekében munkaidoben dllandé
jelenlétet kell biztositani, az érkezéseket, tdvozasokat folyamatosan figyelemmel kell
kisérni.

A telefonon érkez6 megkeresésekre a sziikséges informdacidkat megadni, illetve a
szakmai feleldst bevonni. Amennyiben a keresett szakdolgozé nincs a Tandcsadéban,
az lizend fiizetben kell rogziteni az iizenteket.

Az Ujonnan vizsgélatra jelentkezOkrdl adatlapot kell kitolteni.

A foglalkozasra érkezd gyermekeket és kisérdiket fogadni kell, majd a varéba kell
kisérni.

A vardban tartézkodokra figyelni kell, sziikség esetén segiteni nekik.

A munkanapldkat, a forgalmi napldkat, stb. a rendelési idOn kiviil az irattarban, az arra
kijelolt helyen kell tartani.

Tilos

A Tandcsado teriiletén dohdnyozni

A szobdkban, iroddkban rezsét, s hasonlé berendezést lizemeltetni, a konyhan kiviil
étkezni.

A Tanécsado teriiletére gyulékony, tlizveszélyes, robband, sugirzd, vagy fert0zést,
szennyezOdést okoz6 anyagot bevinni €s ott tarolni.

A Tandacsado teriiletére allatot behozni.



4. A Tanacsado szolgaltatast igénybevevokre vonatkozé szabalyok, informaciok

e A Tandcsadd szolgaltatdsait a keriilet lakosai, illetve a keriilet oktatdsi-nevelési
intézményeiben tanulé gyermekek és csaladtagjaik vehetik igénybe.
e A foglalkozdsok eldzetes bejelentkezés, eldjegyzés alapjan, megbeszélt idépontban

torténnek.
e A Tandcsado nyitva tartasa: Hétf6 — Csiitortok 8 oratol 19 oraig
Péntek 8 oratol 17 ordig
Tanitasi sziinetben elére egyeztetetett rend szerint {igyeletet tart a Tandcsado:
Nyari sziinetben szerdai napokon 9-13 ¢6raig

Oszi és tavaszi sziinet munkanapjain 9-13 ¢6raig

e A foglalkozason valé részvétel akadalyoztatisa esetén a tavolmaradast kérjilk
jelezni

e Fert6z0, lazas betegségben szenvedd gyermeket kérjiik, ne hozzdk el a foglalkozasra.

e A foglalkozdsok eldtti varakozasra, a gyermekek atoltozésére a jatszo varéban van
lehetdség gy, hogy a foglalkozdson folyé munkat ne zavarjak.

¢ A gyermekek a magukkal hozott ételt, italt a jatszd varéban fogyaszthatjak el.

e Kdérjiik, hogy a vdrakoz6 sziilok, kisérok mobiltelefont csak a legsziikségesebb esetben
hasznaljanak.

e A gyermek, illetve a sziilo a foglalkoztaté szobdban egyediil nem tartézkodhat. A
pedagdgus a recepcidn, illetve a jatsz6 vardban veszi at a kisértdl a gyermeket, s a
foglakozas végeztével oda visszakiséri.

* A mozgésterdpids szobdban utcai cipdt haszndlni tilos, kérjiik, csiiszds mentes labbelit
haszndljanak a gyermekek.

e A foglakozdsok a megadott idépontban kezdddnek é€s altaldban 45 percig tartanak. A
gyermekek érdekében, a pontos megjelenés rendkiviil fontos.

e A Tandcsadd szakdolgozoéira a Pszicholdgiai Szakmai Etikai Koédex, valamint az
Adatvédelmi torvény szerinti titoktartdsi kotelezettség vonatkozik. Csak a sziildk,
illetve gyermekek tudtiaval és beleegyezésével kozliink informécidkat az oktatédsi
intézményekkel.

16 év felettiek a Tandcsadot onélldan, sziiloi beleegyezése nélkiil is igénybe vehetik.

¢ Onidlléan kozlekedd gyermekek esetében a foglalkozasok 6nallé ldtogatdsdhoz a sziild
irasos engedélye sziikséges.

e A Tanécsadd — a sziilé onkéntes kérése alapjan — vizsgdlata sordn figyelembe veszi a
nemzeti, etnikai kisebbséghez tartoz6 gyermek, tanulé anyanyelvi, szociokulturélis
sajatossagait.

e Az oOnkormédnyzati vagyon védelme érdekében az épiilet, a berendezések
rendeltetésszerti haszndlata, tisztasdganak megdrzése a gyermekekkel és kisérdikkel
szemben is elvaras.

Budapest,2009. januér 1.

gazdasagi vezetd intézményvezetd



